RECHNUNG
Musterrechnung für Coaches · Österreich 2026
	ABSENDER (Coach)
[Dein Name], Coaching
[Straße & Hausnummer]
[PLZ Ort]
[E-Mail] · [Telefon]
UID: [ATU........] (falls vorhanden)
	RECHNUNGSEMPFÄNGER
[Name des Kunden / Firma]
[Straße & Hausnummer]
[PLZ Ort]
[UID des Kunden, falls B2B]



	Rechnungsnummer
RE-2026-001
	Rechnungsdatum
[TT.MM.2026]
	Leistungszeitraum
[Juni 2026]



Leistungen
	Pos.
	Beschreibung
	Menge
	Einzelpreis
	Gesamt (netto)

	1
	Business-Coaching à 60 Min.
	8
	150,00 €
	1.200,00 €

	
	[weitere Coaching-Einheit …]
	
	
	



	Nettobetrag
	1.200,00 €

	zzgl. 20 % USt
	240,00 €

	Gesamtbetrag (brutto)
	1.440,00 €



Zahlungsdetails
Zahlbar bis: [TT.MM.2026]  (14 Tage Zahlungsziel)
IBAN: [AT.. .... .... .... ....]   ·   BIC: [.........]
Verwendungszweck: RE-2026-001
	USt & Kleinunternehmer-Variante:
Coaching unterliegt grundsätzlich 20 % USt. Als Kleinunternehmer (Umsatz unter 55.000 €/Jahr) keinen Steuerbetrag ausweisen, stattdessen: „Gemäß § 6 Abs. 1 Z 27 UStG wird keine Umsatzsteuer berechnet (Kleinunternehmer)." Reine Lebens-/Persönlichkeitscoachings sind kein Heilberuf — also nicht nach Z 19 befreit.



Pflichtangaben nach § 11 Abs. 1 Z 3 UStG (Checkliste)
Name & Anschrift des Ausstellers
Name & Anschrift des Empfängers
Ausstellungsdatum
fortlaufende Rechnungsnummer
Menge & handelsübliche Bezeichnung der Leistung
Tag/Zeitraum der Leistung
Entgelt (netto) + Steuersatz
Steuerbetrag in Euro (oder Befreiungs-/Kleinunternehmer-Hinweis)
UID-Nummer des Ausstellers (sofern vorhanden)
Bei Kleinbetragsrechnungen bis 400 € brutto genügen vereinfachte Angaben (Aussteller, Datum, Leistung, Bruttobetrag, Steuersatz).
Vorlage von everbill · Rechnungssoftware für österreichische Unternehmer · everbill.com
Diese Vorlage ersetzt keine Steuerberatung. Stand 2026.




