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Mustermann GmbH, Musterstraße 1,  0123 Musterstadt

Firma
Muster Branche GmbH
Max Mustermann
Musterstraße 34
4567 Musterdorf

[bookmark: _GoBack]
Datum: ...
Rechnungsnummer: ...
Mahnungsnummer: ...


Zweite Mahnung


Sehr geehrter Herr Mustermann,

leider haben Sie auf unsere Zahlungserinnerung vom ... nicht reagiert. Wir bitten Sie daher den überfälligen Betrag von ..... bis zum .... auf unser Konto zu überweisen. Sofern Sie den vorgenannten Termin nicht einhalten, werden wir Ihnen Verzugszinsen und Mahnkosten berechnen müssen.


Sollten Sie zwischenzeitlich bereits Zahlung geleistet haben, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als gegenstandslos.

Mit freundlichen Grüßen 
everbill
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