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Mustermann GmbH, Musterstraße 1,  0123 Musterstadt

Firma
Muster Branche GmbH
Max Mustermann
Musterstraße 34
4567 Musterdorf
[bookmark: _GoBack]

Datum: ...
Rechnungsnummer: ...
Mahnungsnummer: ...


Erste Mahnung


Sehr geehrter Herr Mustermann,

auf unsere o. a. Rechnung haben wir noch keinen Zahlungseingang feststellen können.

Falls Ihrer Aufmerksamkeit unsere o. a. Rechnung entgangen ist, haben wir Ihnen eine Kopie unserer Rechnung beigefügt. Wir bitten Sie, die Regulierung nachzuholen und sehen dem Eingang Ihrer Zahlung entgegen.


Sollten Sie zwischenzeitlich bereits Zahlung geleistet haben, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als gegenstandslos.

Mit freundlichen Grüßen 
everbill
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